
leichte·ch Leichte Sprache – Regeln auf einen Blick

Wörter

Bekannte, kurze Wörter

Keine Fach-/Fremdwörter, keine

Abkürzungen

Lange Wörter mit Mediopunkt trennen

Gleiches Wort für gleiche Sache

«Erziehungsberechtigte» → «Eltern»

Sätze

Kurz, eine Aussage pro Satz

Aktiv statt Passiv, kein Konjunktiv

Kein Genitiv, positiv statt verneint

Direkte Anrede «Sie»

«Bei Krankheit ist eine Abmeldung

erforderlich.» → «Ihr Kind ist krank? Dann

rufen Sie an.»

Zahlen

Wenige, einfache Zahlen als Ziffern

Keine grossen/alten Jahres-Zahlen

Prozente vermeiden oder lesbar sagen

Datum: «3. März 2025»

«03.03.2025» → «3. März 2025»

Texte

Ein Satz pro Zeile

Klare Gliederung, Wichtigstes zuerst

Sinnvolle Reihenfolge

Bilder helfen

ein Absatz mit drei Aussagen → drei kurze

Sätze, je einer pro Zeile

Schrift & Gestaltung

Grosse, lesbare Schrift

Immer linksbündig, kein Blocksatz

Aufzählungs-Punkte für Listen

Genug Zeilen-Abstand

Prüfen (P1)

Von Menschen aus der Zielgruppe

prüfen lassen

Eine KI kann das nicht abschliessend –

nur ein erster Filter

Nach dem Regelwerk des Netzwerks Leichte Sprache (2022). Übersetzen & prüfen: leichte.ch


